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A KOZERDEKUJ ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK SZABALYZATA

A Markazi Kézés Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) a kozerdekl
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben
kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az informacios
snrendelkezési jogrol és az informéaciészabadsagrol szold 2011. évi CXIL
térvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a kézérdek(i adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresdé rendszerre, a kdzponti  jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrol szol6
305/2005.(XII. 25.) Korm. rendelet, a kézérdek( adat iranti igény teljesitéseert
megallapithaté koltségtérités mértékerdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet, a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez szlikséges
kdzzétételi mintakrol szold 18/2005. (XI1. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM
rendelet) végrehajtasa alapjan a kévetkez6k szerint hatarozom meg.

. ALTALANOS RESZ

1.A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza és elsegitse a kézérdekl adatok
megismerésére vonatkozé jog érvényesilését, a kozérdekl adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az tgyintézésben részvevo
személyeket, régzitse az adatokat megismerni kivano személy jogait és
kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatszolgaltatonak a jogait és
kételezettségeit. Meghatarozza a honlapon kdzzétetelre kertlé kézérdekd és
kozérdekbdl nyilvanos adatoknakés az adatszolgaltatasért felel6sdknek korét,
az adatkozld elektronikus kdzzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval
kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit,
valamint a kézzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.markaz.hu,
www.halmajugra.hu, honlapon kézzétéetelre kerl.

1.1. A szabalyzat hatalya
A szabalyzat hatalya kiterjed a kovetkezo koltségvetési és gazdasagi szervekre,

valamint a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervekre.
o Markazi Kozés Onkormanyzati Hivatal
o Markaz Kozségi Onkormanyzat
o Halmajugra Kézségi Onkormanyzat
o Matra-volgyi Ovoda Markaz
o Szépvolgyi Napkozi-otthonos Ovoda
o Markazi Kényvtar és Kézmlvelédési Intézmeny

tovabba a telepiiléseken miikédé helyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzatokra.

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kotelezden
kozzéteendd kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez

az adat keletkezett.



Adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely énalléan, vagy masokkal egyutt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkézt) vonatkozd — dontéseket meghozza és végrehajtia, vagy az
adatfeldolgozoval végrehaijttatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetlentl az adaton végzett barmely
mivelet, vagy a miveletek Osszessége, igy kulénosen gylijtése, felvétele,
régzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése,
tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, ésszehangolasa, vagy 6sszekapcsolasa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felnasznalasanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS- minta,
iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd technikai feladatok
elvégzése, fuggetlenul a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertol es
eszkéztél valamint az alkalmazas helyétdl, felteve, hogy a technikai feladatot az
adaton végzik.

Adatfeldolgozd: az a természetes, vagy jogi szemely, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan - beleértve a
jogszabaly rendelkezés alapjan kotott szerzddést is - adat feldolgozasat vegzi.
Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé  adathordozo telies fizikai
megsemmisitése.

Adattériés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk
tébbé nem lehetséges.

Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges
vagy meghatarozott idére térténd korlatozasa céljabol.

Altalanos kozzétételi lista; a kozfeladatot ellatdé szervek altal kotelezden
kézzéteendd kdzérdekl adatok kore.

Blnigyi személyes adat: a bintetSeljaras soran, vagy azt megel6zéen a
biincselekménnyel, vagy a buntet6eljarassal dsszefliggésben, a buntetéeljaras
lefolytatasara, illetdleg a biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél,
tovabba a buntetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhato, valamint a blntetett elééletre vonatkozé személyes adat.
Hozzajarulas: az érintett akaratanak énkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfelel6 tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezéset adjaara
vonatkozé személyes adat - teljes korl, vagy egyes m(iveletekre kiterjedd -
kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami, vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb koézfeladatot ellatdo szerv, vagy szemely
kezelésében lévé és tevékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatanak ellatasaval
osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen
maédon, vagy formaban roégzitett informacio vagy ismeret, fiiggetlenil kezelésének
madjatdl énallé, vagy gyljtemenyes jellegétdl, igy kuldondésen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitesre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd érteékeléseére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodeést
szabalyozo jogszabalyokra, valaminta gazdalkodasra, a megkotott szerzbdésekre
vonatkozo adat.

K&zérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekd adat fogalma ala nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdséget, vagy
hozzaférhetdveé tételét torvény kézérdekbél elrendeli.




Kozzétételi eqyséq: Osszeflggd targyu adatok - IHM  rendelet altal
meghatarozott - egyuttese, amely megjelenithetd kilénb6z6  formatumu
dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kézérdek(i és kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak intenetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkl, korlatozastol
mentesen, dijmentesen térténd hozzaférhetévé tétele.

Kulonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellato
szervtipusra vonatkozoan meghatarozott, kételezéen kozzéteendd kozérdeki
adatok kdre.

Kilénleges adat:
a)a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy

partallasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-
képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkoz6 személyes adat,
b) az egészségi allapotra, a koéros szenvedélyre vonatkoz6 személyes adat,
valamint a bilintigyi személyes adat.
Leiré adatok: a kdzzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kézadatkeresérendszer miikddéséhez szilkségesek.
Nyilvanossagra hozatal; ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.
Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mikddésre,
valamint gazdalkodasara vonatkozé kézérdekd, valamint kozérdekbdl nyilvanos,
kételezéen kozzéteendd adatokat tartalmazé honlap.
Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiléndsen az érintett
heve, azonositojele, valamint egy vagy tébb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adathol
levonhato, az érintettre vonatkozé kévetkeztetés.
Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezeléset
kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetéseét, illetve a kezelt adatok torlesét kéri.

Il A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kézérdek(i adat megismerésének szabalyai

A Hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lév kdzérdekl adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a
kézérdek(i adatok nyilvanossagahoz valé jogot térvény korlatozza. A kézérdekd
adatok megismerésével és nyilvanossagaval osszefliggésben az uUzleti titok
megismerésére a Polgari Torvenykonyvben foglaltak az iranyadok. A koézérdekl
adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhat6 az Info. térvény
27. §-anak rendelkezései szerint. Kézérdekbol nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd
szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakére,
vezetdi megbizasa, a kézfeladat ellatasaval osszefiiggb egyéb személyes adata,
valamint azoka személyes adatai, amelyek megismerhetéségét térvény eldirja.

Az Onkormanyzat és végrehajté szerve feladat- és hataskorébe tartozé dontés
meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontes
megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott Uizleti évig nem nyilvanos.
Jogszabaly ennél révidebb idot is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok rnegismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez és a
megismerhetéség kizarasahoz f(iz6d6 kdzérdek sulyanak mérlegelésével (az adat



kezelésétél szamitott tiz éven bellil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a
szerv torvényes muikodéséi rendjet vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kilsé
befolyastél mentes ellatasat (igy kulonosen az adatot keletkezteté allaspontjanak a
déntések eldkészitése soran torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A kézérdekli adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyutt:
kézérdek(i adat) megismerésére igényt kell benyujtani a Hivatal székhelye cimére:
3262 Markaz, Mikes Kelemen utca 5-7. Az igény benyujtasaval egyidejlleg
kezdetét veszi az eljaras. A kozérdek( adat megismerese iranti igényt széban
kézolheti, illetve irasban barki teritésmentesen benyuijthatjafiiggetlentl attél, hogy
a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy, illetve
szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkezo helyen és
id6ben:

Személyesen ligyfélfogadasi idében az alabbi helyen:
3262 Markaz, Mikes Kelemen utca 5-7.
3273 Halmajugra, Kossuth Lajos utca 163.

Telefonon tgyfélfogadasiidében:
Markaz: 37/563-430
Halmajugra: 37/575-031

irasbeli igénybejelentést a kévetkezé médokon lehet tenni:
Postai tton az alabbi cimekre:

3262 Markaz, Mikes Kelemen utca 5-7.

3273 Halmajugra, Kossuth Lajos utca 163.

Elektronikus uton: jeqyzo@markaz.hu, iegyzo@halmajugra.hu,

Az igényl6 kérheti:
»  kazérdek(i adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

»  kézérdek(l adatokat tartalmazoé iratokba torténd betekintést,
5 kézérdek(i adatokat tartalmazo iratokrol torténé masolat készitését.

A kozérdek(i adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelés szervezeti egységek és
személyek listajat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai
A kézérdek( adatokkal kapcsolatban felmertlt igényeket elsédlegesen frasban kell
teljesiteni,az eltterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:
a) az igenyelt adat a www.markaz.hu, www.halmajugra.hu, honlapon vagy
irasos formaban az ©énkormanyzat hirdet6tablajan, vagy helyi televizid
képujsagjaban, (stb.) mar nyilvanossagra kerdlt, igy az az igénylének irasos




formaban is elérhetd,

b) amennyiben az igénylé szoban kéri a valaszt,

c) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljarasara, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesitheto;

d) széban azonnal teljesithetd és az igénylé szamara kielégitd.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett
kérdéseket az érintett tigy Ugyintézéje - a megkeresés formajatél fuggben -
telefonon vagy személyesen azonnal kételes megvalaszolni, amennyiben az gy
természete nem igényli az irasbeli tajékoztatast és a kérelmez6 nem kéri a valasz
irasban vagy informatikai Gton (cd, dvd) torténo rogzitését. A személyesen vagy
telefonon megvalaszolt kérdésekrél az Uigyintéz6 koteles az gy szamat, targyat, az
igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazé feljegyzést késziteni
és azt az Ugyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényerdl, illetve tartalmardl a
jegyz6t2 munkanapon bellil tajekoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feliegyzésen
igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon
vagy szoébeli tajékoztatassal nem teljesithetd az tigyintéz6 kozli az igénylével, tovabba
tajékoztatja az irasos megkeresés modjairdl és formajarol. Az tgyintézd feliegyzést
készit a megkeresésrél, melyréla jegyz6t 2 munkanapon belul tajékoztatni kell. A
tajekoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett
igénybejelentd lap kitéltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nyujthatja
be a Il. 1 pontban meghatarozott médon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de
nem a Il. 1 pontban meghatarozott e-mail cimre érkezik, a hivatal minden
dolgozdja koteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre
tovabbitani. Az elektronikus Uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni
és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabdlyzat 2. szamu mellékletet képezi. A tetszdleges
formaban benydjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon
szerepld informaciokat.

A jegyzd a beérkezett igénylélap alapjan irasban kijeléli az adatszolgaltatasra
kotelezett személyt.

Az igénybejelenté lap a hivatalban és a kirendeltségen igényelhet6, valamint a
www.markaz.hu, www.halmajugra.hu honlaprol is letélthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kételezett koztisztvisel6 10
napon belllteljesiti, és atadja a jegyzélszervezeti egység vezetdje részére, aki az
adatok felulvizsgalatat kévetéen a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésetdl
szamitott legfeliebb 15 napon belilirasban tajékoztatja a kérelmezbt.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmd, az adatszolgaltatasra kételezett
koztisztviselé azt a jegyzének haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a
jegyz6 a 15 napos hataridét egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az
igénylének az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon belll tajékoztatast kuld.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezé igénylésében kételes az altala igenyelt kozérdekl adatot (adatokat)
egyértelmlien és konkrétan megjeléini. A nem egyértélm(, vagy nem kelléen
konkrét igényt a kérelmet benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni,



melynek minésitéséért és elbiralasaért a jegyzé a felelGs.

Amennyiben az igénylé6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az
adatkézlésre kijelolt dolgozé kételes abban segitséget nyujtani. Ennek tényet
feljegyzésben kell régziteni és a jegyz6t tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a
felhivasban megadott hataridén beltil nem nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok
alapjan kell teljesiteni az igényt.

A koézérdeki adat megismerése iranti igény elbterjeszthetd az igénylé
anyanyelven, vagy az altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban
magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg
azért, mert a nem magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelven vagy az
altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot

felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kdzértheté formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel
nem jar - az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni.
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak
kézérthet formaban nem lehet eleget tenni.

Ha az igénylé altal kert médon nem teljesithett az adatszolgaltatas, az igénylét fel kell
kéni - kapcsolatfelvételt kévetéen - a hianyz6 adatok vonatkozasaban
nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdek(i adatot tartalmazéd adatbazisrél térténé masolat
készitéséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerilt kéltség meértékeig
terjedéen - koltségtéritést allapitmeg, amely megallapitasanak szabalyait a 3. szamu
melléklet tartalmazza. A koltségvetési évre megallapitott dijakat évente julius 30-ig
felil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért a gazdalkodasi ugyintézé a felelés. A
fizetendd koltségtérités 6sszegérol az igénylét - az igény teljesitéset megelézben -
tajékoztatni kell.

Az Adatkezels a koltségtérités mértékének megallapitasa soran az alabbi
koltségelemeket veszi figyelembe:
a. az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége,
b.az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényl6 részére tortend
kézbesitésének koltsége, valamint
c. ha az adatigénylés teljesitése a szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaeré-raforditas kéltsege.

Az igénylét nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igénylé a koltségek
megtéritését nem vallalja, k6z6lni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan
formaban és modon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem téruld
kéltségeket. Amennyiben az igénylé vallalia a koltségek megtéritését, annak
dsszegérsl az adatszolgdltatd szamlat allit ki es adatok atadasaval egyidejlileg

atadja.
Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért



adatok nem koézérdeki adatok vagy azok az Info. térveny 27. §-a alapjan nem
ismerhetéek meg. Az igény teljesitésenek megtagadasarol, annak indokaival egyutt,
8 napon bellll irdsban postai vagy - ha az igényl6 elektronikus levélcimet kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. A kozérdeki adat megismerése iranti
igény teljesitésének megtagadasa eseten a valasznak a birdésagi jogorvoslatra
vonatkozd tajékoztatast - beleértve az eljard birésag megnevezését, valamint a
per illetékmentes voltat - is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a hivatalban kezelik, akkor errél a jegyz6 8 naptari napon belul tajékoztatja az
igénylét.

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairél nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdésagot minden év
januar 31. napjaig tajékoztatni szikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok
megkilldéséért a jegyzo felelOs.

5. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban
Az igénylé a kozérdek( adat megismerésére vonatkozd igeny elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte eseten
_ valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéseért
megallapitott kéltségtérités Osszegének felulvizsgalata érdekében birésaghoz
fordulhat az Info. térvény 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséert
megallapitott kéltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezel® kételes
bizonyitani.

N AKOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kdzérdekii adatok nyilvanossaga
Az onkormanyzatok és a Hivatal feladatkérebe tartoz6 ugyekben - kulénésen az
allami és énkormanyzati kéltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és
énkormanyzati vagyon kezeléseére, a kézpénzek felhasznalasara és az erre kotott
szerzb6désekre, a piaci szerepltk, a maganszervezetek és -személyek részeéere
kulénleges vagy kizarélagos jogok biztositasara vonatkozdan - a kozvélemény
pontos és gyors tajékoztatasanak biztositasa és kotelezettségének teljesitese a
jegyz6 feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal
hozzaférhetdvé teszi az énkormanyzat és a Hivatal tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.
A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembevétele
mellett kiterjed kiléndésen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban |év6 adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkozo adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell. Az

adatkozldnek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listakon szereplé adatok eloallitasarol és hataridére



tortenémegkuldéseérdl,
b) a kézzétételre kerllé adatok pontossagarol, szakszer(iségérol és
aktualitasarol kozzététel eldtt és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A kdzérdekl adatokat Markaz Kézségi Onkormanyzat eseteben a www.markaz.hu
honlapon, Halmajugra Kézségi Onkormanyzat eseteben a www.halmajugra.hu
honlapon kell kozzétenni. A kozzétételrl a jegyzé a kijelolt Ugyintézé atjan
gondoskodik. Az adat frissitéseket a 4. szamu melléklet szerint kell végezni.

A hivatalok honlapja miikédésének biztositasaeért, az onkormanyzatok altal e targyban
kotott megbizasi szerzédésben meghatarozott személy a felel6s, aki gondoskodik:
a)a honlap kozérdekl adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl,
adatstrukturajanak, formajanak kialakitasardl, folyamatos
tizemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar elharitasardl
b)a hozza megkuldétt adatoknak a honlapon torténd kozzétételeérdl,
folyamatos elérhetéségérél, frissitéserdl és arrdl, hogy egyértelm(
legyen, az egyes kdzzétett kozérdekl adat,
c) a kdzzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelés altal kézlésre atadott
adatokkal valé egyezéségerdl),
d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztes, illetéktelen hozzaféreés,
térlés, modositas elleni) védelmérsl, biztonsagi mentésérdl,
e)az adatok kozzétételenek, helyesbitésének, frissitésének vagy
eltavolitasanak naplézasarol, a napldéadatok menteserdl.

A jegyz6 - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kételezdéen kézzéteendd
adatkért hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyzé a kozzétételi listdban nem szerepld kézérdekii adatokra vonatkozo
adatigénylések adatai alapjan évente felllvizsgalja az altala a kiadott egyedi
kozzétételi listat, és a jelentdés aranyban vagy mennyiségben felmertilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2, A kdzzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkdzlével egyeztetve elektronikus
Uton vagy elektronikus adathordozén, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel
(xIs), kép (jpg) vagy PDF) formatumban juttatja el az adatkézléhoz. A felhasznalo
altal kitéltendd nyomtatvanyokat, Grlapokat az adatfelel6s letolthetd, szerkeszthetd
formatumban kiildi meg adatkozlének, illetve ilyen formatumban teszi kézzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkézl6hoz eljuttatott és a kozzétett
adatok egyezdségét.

Az adatkézld ellendrzi az atadott adatok formatum, kulalak, megjelenés szerinti
alkalmassagat a kézlésre. Alkalmatlansag eseten, a hianyossag kikiiszoébdléséig,
nem tesz eleget a kozzétételnek.

Az adatkézlé a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kézzétételével,

helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek,
idépontnak, valamint az adatfelelés és az adatkézl6 személy névének naplozasarol.

Az adatkézlé gondoskodik a naplézott adatallomany megsemmisités, illetéktelen



személy altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplo
tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza, a naplorol

biztonsagi masolatot keszit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkormanyzat honlapjan szerepld kozérdek(l adatok helyesbitéséeért,
frissitéséért az adatszolgaltatasért a téma szerint illetékes koztisztviseld a felelds.
A kozzétett adatok pontatlanna, tevese vagy idészer(itlenné valasa, illetve ilyen
adatok feltarasa esetén az adatfelelés eléalliia a helyesbitett vagy frissitett
kozérdek(i adatokat tartalmazo, kulon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi
egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az adatkézlének.

A kézzétett adat eltavolitasanak szikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az
adatkozI6t, aki az eltavolitas irant a megjelélt id6pontban, ennek hianyaban
haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szereplé kozérdek( adatok a honlaprol kézzétételtsl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténé eltavolitasanak
idépontjara, illetve el6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartdsanak)
idétartamara a szabdlyzat 4. szamu_mellékletében eléirtak az iranyadok az
alabbiak szerint:

- amennyiben a kézzétételi lista az adat elézd allapotanak archivumban
tartasat irja elé, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a
megbrzési idé elteltéig nem szlntethetd meg, az adatvaltozas (frissités)
tényét, idejét, az uj allapot fellelnetéségét, az archivumban elérhet6é adat
elavulasat egyértelmien fel kell tlintetni,

- téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

- a frissitett adat uj allapota mellett fel kell tlntetni a frissités tényét és idejét,
illetveaz adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban vald elérhetéségét.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

Ezen szabalyzat 2021. januar 1. napjan |ép hatalyba.

Kelt: 2021. januar 01.
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1. szamu melléklet

A kézérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Jegyzé 37/563-433
Markaz

Pénzugyi Ugyintéz6 37/563-434
Adoulgyi Ugyintézd 37/563-435
lgazgatasi Ugyintézd 37/563-430
Halmajugra

Kirendeltségvezetd 37/575-031 (107)
Pénzlgyi tgyintéz6 37/575-031 (105)
Adougyi Ugyintézé 37/575-031 (108)

lgazgatasi tigyintezé 37/575-031 (109)



2. szamu melléklet

Kézérdeki adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

Azigényelt kdzérdekii adat(ok) konkrét megjelolése:

Az adatkérés idépontja:

Az adatkérés teljesitésének modja

(a megfelelé rész alahtzando):

Az adatokrol szébeli/irasbeli tajékoztatas kérés

Az adatokat kérem megtekintésre a rendelkezésemre bocsatani

Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat
Alulirott _ (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmertilé koltségeket az Onkormanyzat részere (a megfeleld szévegrész alahizando):
Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmer(ilé koltségeket

nem vallalom az altalam kért informaciokrol csak olyan formaban és modon kaphatok

tajékoztatast, ami nem okoz koltséget az 6nkormanyzatnak. Tudomasul veszem, hogy az

igény visszavonasa eseten az adatok eldallitasaval 6sszefiiggésben visszavonasig

felmerilt koltségeket kételes vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szévegrész alahtizando) személyesen, postai Gton,
e-mail cimen keresztul veszem at.

Kérem biztositani, a kévetkezé cimen, illetéleg szemelyes atvételkor a kovetkezd elérési

helyenkerek értesitést: telefonszam: , cim: ,
e-mail cim:

Kelt, . e+ SR BN SR o

igényl6 alairasa



3. szamu melléklet

A kdzérdeki adatok eléallitasi koltségeinek mértéeke

Az Info. térvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kbzérdekl adat
iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szolé 301 /2016. (IX.
30.) Korm. rendeletben foglaltak - a szabdlyzat fliggeléke - szerint kell
megallapitani.




ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

szamu melléklet

Adat

Frissités

Megdlrzés

—

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, postai
cime, telefon- és telefaxszama,elektronikus levélcime, honlapja,
tgyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat
azonnal

kévetden

Az el6z6 allapot torlendd

A kézfeladatot ellatd szerv szervezti felépitése

A valtozasokat
azonnal

kévetben

Az el6zd allapot térlend6

A kozfeladatot ellatod szerv vezetdinek elérhetésége (telefon- és
telefax szama,elektronikus levélcime)

A valtozasokat
azonnal

kovetden

Az eléz6 allapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet |étszama, osszetétele, tagjainak
neve, beosztasa, elérhetésége

A valtozasokat
azonnal

kovetden

Az elézé allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, fellgyelete vagy
ellendrzése alatt 4ll6, vagy alarendeltségében mikédé mas
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat
azonnal

kovetben

Az eléz6 allapot 1
archivumban tartasaval

évig

A kozfeladatot ellatde szerv tobbseégi tulajdonaban all6, illetve
részvételével miikods gazdalkodd szervezet neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefon- és telefax szama,
elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviselSjének
neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

A véaltozasokat
azonnal

kovetéen

Az el6zd allapot 1
archivumban tartasaval

évig

A kozfeladatot ellatéd szerv altal alapitott kdzalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- és telefax szama,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezel& szervének tagjai

A valtozasokat
azonnal

kovetben

Az eldézé allapot 1
archivumban tartasaval

évig

A kézfeladatot ellatd szerv altal alapitott kéltségvetési szerv
neve, székhelye, a kéltsegvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelélése, illetve az azt alapité hatarozat, a kéltségvetési
szerv alapitd okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetésége,
miikddési engedélye

A valtozasokat
azonnal

kovetben

Az elézd allapot 1
archivumban tartasaval

évig

10.

A kozfeladatot ellato szerv dltal alapitott lapok neve, a
szerkesztdség és kiado neve és cime, valamint a fészerkeszté

neve

A valtozasokat
azonnal

kovetéen

Az el6zé allapot 1
archivumban tartasaval

évig

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve felugyeleti szervének,
hatdsagi déntései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakor16 szervnek az 1. pontban
meghatérozott adatai

A valtozasokat
azonnal

kévetéen

Az elézé allapot 1
archivumban tartasaval

évig




IL.

Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kbzfeladatot elldté szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozé, a szervre vonatkozé alapvetd
jogszabalyok, kézjogi szervezet szabalyoz6 eszkdzok, valamint a
szervezeti és miikadési szabalyzat vagy Ugyrend,az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elézdé allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi és megyei
kormanyhivatal esetében akézfeladatot ellaté szerv feladatéardl,
tevékenységérdl szol6 tajékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az eléz6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az elézé dllapot 1 évig

archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, énkormanyzati, és egyéb hatosagi Ugyekben
gy fajtanként és eljaras tipusonként a hataskérrel rendelkez6
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruh4zasa esetén
a ténylegesen eljaro szerv megnevezeése, illetékességi tertlete, az
iigyintézéshez szikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatési szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast meginditoirat benyujtasanak modja
(helye, ideje), ugyfélfogadas ideje, az tgyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek intézését seqitd
itmutatok, az Ggymenetre vonatkozé tajekoztatas é&s az

lgyintézéshez hasznalt letoithetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az
ligytipusokhoz kapcsolodé jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az
ugyfelet megilletd jogokrdl s az tgyfelet terheld kételezettségekrol

A valtozasokat kovetben

azonnal

Az eléz6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyUjtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasert
fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmenyek

A valtozasokat kovetden

azonnal

Az elézé allapot 1 evig

archivumban tartasaval

A kdzfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbézisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés
célja, jogalapja, idGtartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a kitsltendd kérd6iv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak
az e torvény szerinli azonosito adatai; a kozfeladatot ellaté
szerv altal - alaptevékenysége kereteben - nyujtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden

azonnal

Az el6zd allapot 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés modja,a kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6zd dllapot 1 evig

archivumban tartasaval

A testuleti szerv dontései eldkészitésének rendje, az
allampolgari kozremikddés (vélemeényezés) médja, eljarasi
szabdlyai, a testuleti szerv tléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, lésének jegyzékonyvei, illetve
ssszefoglaloi; a testlleti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem Korlatozza

A valtozasokat kovetden

azonnal

Az el6zé allapot 1 évig

archivumban tartasaval

A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és
kapcsoladé dokumentumok; a helyi énkormanyzat képviseld-
testiiletének nyilvanos ulésére benydijtott eléterjesztések a
benyujtas idépontjato1

Torvény eltérd
rendelkezése hidnyaban a
benyjtas idopontjat
ko vetden azonnal

Az elézé Aallapot 1  évig

archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett hirdetmények,
kozlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig

archivumban tartassal

11.

A kozfeladatot ellate szerv altal kiirt palyazatok szakmai
leirasa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az elézé allapot 1 évig

archivumban tartasaval




jogszabaly, kézjogi szervezetszabalyozo eszkodz,
kdzszolgaltatasi szerzédés vagy mas kételezd erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd
hivatkozas), amely az Ujra hasznositas céljabol rendelkezésre
bocsathato kdzadat gyjtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval
a5 terjesztésével 8sszefliggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbél vald fedezését irja elé a kozfeladatot ellatd szerv
részeére

napon beldl

12. A Kkozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel |A vizsgalatrol sz616 | Az elézé allapot 1 évig
kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos |jelentés megismerését [archivumban tartasaval
megallapitasai kovetden

haladéktalanul

13. A kbzérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények Negyedévente Az el6z6 allapot torlendé
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetésége, s ahol kijelolésre kertl, az adatvedelmi felelds,
vagy az informacios jogokkal foglalkozé személy neve

14. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, [Negyedevente Az elézd allapot 1 évig
jogszabalyon alapuld statisztikai adatgyUjtés eredményei, archivumban tartasaval
id6beli valtozasuk

15. A kozerdekl adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai [Negyedévente Az el6zé allapot 1 évig
adatszolgaltatas adott szervre vonatkoz6 adatai archivumban tartasaval

16. Azon kézérdekii adatok hasznositasara iranyuld szerzédések [Negyedévente Az elézé allapot 1 évig
listaja, amelyekben a kézfeladatot ellato szerv az egyik szerz6d6 archivumban tartasaval
fél

17. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévd kozérdekii adatok |A valtozasokat kovetben | Az elézé allapot 1 évig
felhasznalasara, hasznositdsara  vonatkozd  altalanos [azonnal archivumban tartasaval
szerzddési feltételek

18. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé kilsénos és egyedi |A valtozésokat kévetSen Az elézb allapot térendd
kozzetételi lista azonnal

'E A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében lévé, a kézadatok djra | A valtozasokat kéveté 15 | Az elézé dllapot 1 évig
hasznositasarol szol6 térvény szerint Ujra hasznositas céljara napon beltl archivumban tartasaval
clérhetd kulturalis  kézadatok listdja a rendelkezésre allo
formatumok megjelélésével, valamint a kézfeladatot ellato szerv
kezelésében lévé, a kozadatok uvjra hasznositasardl szé1d
\6rvény szerint Gjra hasznosithaté kézadattipusokrol vald
tajékoztatas, a rendelkezésre 4ll6 formatumok megjelélésével

20. A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kézadatok ujra |A valtozasokat kovetd 15 Az elézé allapot térendd
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési feltételek |napon belll
elektronikusanszerkeszthetd valtozata

21. A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kézadatok djra | A valtozésokat kévetd 15 | Az eléz6 allapot torendd
hasznositas céljabdl torténd rendelkezesre bocsatasaért fizetendé [napon beliil
dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezdkkel egyittesen

22. A kozadatok ujra hasznositasarol szolo térvény szerinti | A valtozasokat kévetd 15 | Az eléz6 allapot térend6
jogorvoslati tajékoztatas napon beldl

23. A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a kézadatok Ujra | A valtozasokat kévetd 15 | Az el6zo allapot torendd
hasznositasarél szolo térvény szerint kétott kizarélagos jogot [napon belll
biztosité megdllapodasok szerzédd feleinek megjeldlese, a
kizarolagossag idétartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjelélése

24, A kozfeladatot ellatd szerv altal kotot, a kozadatok Gjra |A valtozasokat kévetd 15 | Az el6z6 dllapot térendd
hasznositasarsl sz6l6 torvény szerint a kulturalis kézadatok [napon belll
digitalizalasara kizarélagos jogot biztositd megallapodasok
szdvege

25 | A kozadatok Ujra hasznositasarél sz6l6 térvényszerinti azon | A valtozasokat kévetd 15 Az el6z6 allapot torendd
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Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kéizfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény
szerint beszamoldja vagy éves
kéltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kovetéen
azonnal

A kozzétételt kévetd 10 évig

A kézfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszamara es
személyi juttatdsaira vonatkozé dOsszesitett adatok, illetve
ssszesitve a vezetdk 6s vezetd tisztségviselék illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint kéltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyUjtott juttatasok

fajtaja és mértéke osszesitve

Negyedévente

A kalén  jogszabalyban
meghatarozott  ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

A kézfeladatot ellaté szerv altal nyUijtott, azallamhaztartasrol
2616 torvény szerinti kdltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas céljara, Usszegére,
tovabba a tAmogatasi programmegvaldsitasi helyére vonatkozd
adatok, kivéve,ha a kozzététel elétt a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett lemond

A déntés meghozatalat
kavetd hatvanadik napig

A kbzzétételt kbvetd 5évig

Az allamhaztartas  pénzeszkozei felhaszndlasaval, az
allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd gazdalkodassal
dsszefuggd, otmillie forintot eléré vagy azt meghaladé értékd

arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra
vagyon vagy vagyoni értékd jog atadasara, valamint

koncesszioba adasra vonatkozo szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzédest kéto felek neve, a szerz6dés értéke,
hatarozott idére kotott szerzédés esetében annak idStartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és biztonsagi
céll beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba a Kbt. 9.
§ (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések, és az azok
eredményeként kotott szerzédések adatai kivételével. A
szerzddés értéke alatt a szerzédés targyaért kikotott - altalanos
forgalmi adé nélkul szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes tgylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kézil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb idétartamra kotott
- szerzédéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy
évreszamitott 8sszeget kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6dé féllel kotott azonos targya
szerzédések értékét egybe kell szamitani

A déntés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig.

A kozzétételt kovetd 5évig

A koncesszidrél szold térvényben meghatarozott nyilvanos adatok Negyedévente A kilén  jogszabalyban
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrél készitett meghatarozott  ideig, de
emlékeztetdk, palydzat eredmenye) legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy| Negyedévente A kulén  jogszabalyban
kilondsen egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottjai szakmai és meghatérozott  ideig, de
munkavallaléi érdekkeépviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, legalabb 1 évig archivumban
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet tartasaval

segité szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal osszefiiggé kifizetésre) forditott, otmillid forintot

meghalado kifizetések

Az Europai Unié tAmogatasaval megvaldsulo fejlesztések Negyedévente Legalabb 1 évig
leirdsa, az azokra vonatkozo szerzédések archivumban tartasaval
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, sszegzés az ajanlatok Negyedévente Legaléhb 1 évig

elbiraslasarol, a megkotott szerzédésekrdl)

archivumban tartasaval







301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet -a kézérdekii adat iranti igény teljesitéséért Netjogtar
megallapithato koéltségtérités mértékérol
Hataly: 2020.11L.1. - 1. oldal

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet

a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékeérol

A Kormany az informéciés énrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolo
2011. évi CXIL. torvény 72. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan,
az Alaptorvény 15. cikk (1) bekezdésében meghatarozott feladatkérében eljarva a

kovetkezdket rendeli el:
1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd koltségeként az alabbi

mértékek vehetdk figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozé kozvetlen onkoltsége,
de legfeljebb

aa) 130 Ft/mésolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozd kozvetlen
onkoltsége, de legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/mésolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozé kozvetlen
onkoltsége, de legfeljebb 580 Ft/adathordozd,

d) elektronikus uton hasznalhaté egyéb adathordozén nytjtott mésolat esetén az
adathordozé kézvetlen onkoltsege.

(2) A mésolatkészitéshez szikséges eszkozok rendelkezésre allasanak atmeneti
vagy tartés hianya esetén - az (1) bekezdésben meghatérozott mértéktdl eltéréen - az
igényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltségeként a kozvetlenul a
masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil sziikséges, bizonylattal igazolt
koltség vehetd figyelembe. Az adatkezelonek az e bekezdésben meghatarozott mérték
alkalmazhat6sagat az informécids onrendelkezési jogrol és az informdciészabadsagrol
57616 2011. évi CXII. torvény (a tovébbiakban: Infotv.) 31. § (2) bekezdésében
meghatarozott bizonyitasi kotelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyUjtott mésolat kéltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez
sziikséges masolt oldalak azon része tekintetében veheté figyelembe, amellyel a
maésolt oldalak szdma a tizet meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd kézbesitési koltségeként
legfeljebb az alabbi mértékek vehetdk figyelembe:

a) az adatigényld részére postai titon, Magyarorszag terilletén beliil valo kézbesités
esetén a hivatalos iratokra vonatkozé belfoldi postai szolgaltatas dija,

h) az adatigénylé részére postai uton, kulfoldre torténé kézbesités esetén az
egyetemes postai szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott,
konyvelt killdeményre vonatkozo postai szolgaltatas dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggl munkaerd-raforditas kéltsége - az
Infotv. 29. § (5) bekezdés ¢) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a
mértékben veheté figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
munkaerd-raforditas idétartama meghaladja a 4 munkaorat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével osszefilggé munkaerd-raforditasként az igényelt
adat felkutatasdhoz, 0Osszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat
adathordozdjarél mésolat készitéséhez és a méasolaton a meg nem ismerheté adatok
felismerhetetlenné tételéhez szilkséges idGtartam vehetd figyelembe.
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(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus uton keriil sor, a masolat
készitéséhez szitkséges id6tartam csak akkor veheté figyelembe, ha elektronikus
formaban rendelkezésre nem &ll6 adat igénylésére kerult sor, vagy a masolat
készitéséhez szikséges idétartam rovidebb az elektronikus forméban rendelkezésre
4116 adat rendelkezésre bocsatasahoz szitkséges id6tartamnal.

4. § (1) A munkaeré-raforditds Osszes koltségét a munkaeré-raforditas
személyenkénti koltségeinek dsszegeként kell megallapitani.

(2) A munkaerd-réforditds idétartamat személyenként a kerekités szabdalyainak
megfeleléen egész drara kell kerekiteni.

(3) A munkaeré-raforditds személyenkénti koltségét akkent kell meghatarozni, hogy
az adatigénylés teljesitésében kozremikodé személy altal az adatigénylés
teljesitésével osszefliggésben teljesitett munkaérak szamét meg kell szorozni e
személy egy munkaordra esé tényleges munkaerdkoltségével, ahol tényleges
munkaerékoltségnek az e személyt megilletd rendszeres személyi juttatasok Gsszegét
kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével 0Osszefliggd munkaeré-raforditds 0Osszes
koltségeként legfeljebb munkadranként atlagosan 4400 Ft vehetd figyelembe.
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5. § A kozérdek(i adat irdnti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités
megéallapithaté mértékébe nem szamithato bele az az - adatigénylonek

visszafizetendé - 6sszeg, amellyel az Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjan az
adatigénylés teljesitését megelozéen megfizetett koltségtérités az adatigénylés
teljesitésének az 1-4. § alapjan meghatdrozott tényleges koltségét meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az
Infotv. 29. § (4) bekezdése szerint figyelembe veendd Osszeghatar mértéke 5000 Ft.

7. § Ez a rendelet a kihirdetését kovetd 15. napon 1ép hatélyba.

1 Hatdlyon kiviil helyezte: 31/2020. (II. 29.) Korm. rendelet 15. §. Hatalytalan: 2020. III. 1-t8l.



